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Capitulo 1
Organizacio e funcionamento do espaco e da equipa da BE

Art.’ 1
(Enquadramento)

O presente Regimento define a composicdo, refere as instalagdes e a forma de
funcionamento da Biblioteca Escolar (BE) e da sua seccdo na sala de recursos
multimédia (18/A), de acordo com o Regulamento Interno (R.1.) e demais legislagdo da
responsabilidade da Rede de Bibliotecas Escolares.

A B.E. esta aberta a toda a comunidade educativa funcionando de 2* a 6% entre as
08.30h e as 16.45h, excepto a 4* feira, esta aberta entre as 08.30h e as 13.30h e entre as
14.00h e as 16.15h

Este Regimento podera ser revisto, por decisdo da maioria dos membros da Equipa de
Coordenacdo da Biblioteca ou pelos 6rgaos hierarquicamente superiores.

Art.° 2
(Composicao e Coordenacgao da Equipa da BE)

A equipa da BE serd formada por duas equipas, a Equipa Coordenadora e a Equipa de
Colaboradores.

A Equipa Coordenadora sera composta por trés professores, tendo em conta o Despacho
Interno Conjunto n° 3- I/SEAE/SEE/02 de 15 de Margo.

A equipa sera coordenada por um professor designado previamente pelo Conselho
Executivo, nos termos do Despacho 19117/08, de 17 de Julho.

A designacdo da nova Equipa sera feita pelo Conselho Executivo, ouvida a Equipa
cessante ¢ o novo Coordenador.

A coordenagdo da Biblioteca em caso de auséncia prolongada do Coordenador sera
assegurada pelo professor da Equipa por esta indicado.

A Equipa de Colaboradores sera formada pelos professores designados pelo Conselho
Executivo.

Art.’3
(Distribuicao de Servico)

A distribuicao de servigo sera efectuada pela Equipa Coordenadora.

A distribuicao de servigo sera estabelecida de acordo com as competéncias de cada um,
em funcdo da carga horaria distribuida e das areas a assegurar.

A distribui¢do de servico efectuada sera registada em acta e constara de um documento
proprio que sera arquivado.




Art.° 4
(Instalagoes)

Consideram-se como salas da Biblioteca a sala da BE no Bloco Administrativo € a
seccao da sala 18 do Bloco A reservada para o efeito.

Art.’S
(Reunides)

A Equipa Coordenadora reunira ordinariamente sempre que necessario, sob a
presidéncia do Coordenador, e extraordinariamente por solicitagio do Conselho
Executivo.

Em cada reunido sera lavrada uma acta sob a responsabilidade do Coordenador.

As decisdes serdo tomadas por maioria simples de votos, tendo o Coordenador, em caso
de empate, voto de qualidade.

Em caso de impedimento pontual do Coordenador para presidir a uma reunido, esta sera
adiada.

Art.° 6

(Planificacdo de Actividades)

A planificagdo de actividades serd resultado de um trabalho conjunto de todos os
professores da Equipa, tendo em conta a legislagdo orientadora.

As decisdes tomadas nesta area serdo objecto de formalizacdo escrita, nos modelos
adoptados pela escola.

Art.° 7
(Avaliacao)

A avaliag@o da actividade sera efectuada em relatorios parcelares e num relatorio final
global, a enviar a Rede de Bibliotecas Escolares, nos termos do Despacho Interno
Conjunto n° 3- /SEAE/SEE/02 de 15 de Marco.

Capitulo 11

Organizacao e gestio documental

Art°8
(Enquadramento)

O material livro e ndo livro constante da BE resulta de opgdes efectuadas na area da
organizagdo ¢ gestdo, reguladas pelo documento Politica de Desenvolvimento da
Colecgdo (PDC).

Desse documento constam:
. Os principios gerais;

b. Os critérios de seleccdo, aquisicdo, preservacdo, desseleccdo e abate dos
documentos;
Os procedimentos a tomar em caso de reclamagoes;
A politica de aquisigdes e as metas a atingir ao nivel do fundo documental;
A determinacdo de responsabilidades;
O processo de aprovagdo, divulgacdo e actualizacdo do documento.
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3. Todos os documentos serdo registados e tratados documentalmente de acordo com os
procedimentos estipulados no Manual de Operacdes existente, de forma a ficarem
acessiveis a pesquisa no Catalogo da BE.

Capitulo 111

Gestao e acesso dos utilizadores a informacio.
Art°9
(Introducio)

1. O acesso dos utilizadores ao fundo documental e aos servigos existentes na BE ¢é
definido em documento proprio — o Regulamento dos Utilizadores (R.U.), que se anexa
como parte constituinte deste Regimento.

Art° 10
(Principios gerais)
1. O Regulamento dos Utilizadores contempla os seguintes aspectos:

Normas gerais a observar pelo utilizador

Normas de consulta na sala

Normas de empréstimo domiciliario

Normas de consulta de publicagdes periddicas

Normas de consulta de material multimédia/Internet

Normas de consulta de VHS, CD’s e DVD’s

Normas do servigo de fotocopias

Normas de ocupacgao do espago da BE com actividades lectivas e ndo lectivas
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ANEXO

Regulamento dos Utilizadores

A Equipa da Biblioteca Escolar

Aprovado no C. Pedagogico de 14/01/2009



